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UBND TIiNH NINH THUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

BAN DAN TOC Poc l1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 05 /Qb-BDT Ninh Thuén, ngay Cél thdng 03 nam 2022
QUYET BINH

Quy dinh chc ndang, nhiém vu, bién ché cong chrc va mdi quan hé cong tac
giia Van phong va Phong Ke hoach- Chinh sach

TRUONG BAN DAN TOC TiNH NINH THUAN

Can cl Quyét dinh s6 05/2022/QD-UBND ngay 24/01/2022 cla Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thuan, Quy dinh chrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chirc ciia Ban Dan toc tinh Ninh Thuén;

Can clt Quyét dinh so 235/QD-UBND ngay 21/5/2021 cla Gy ban nhan
dan rinhphé duyét Be an to chirc lai Ban Dan toc tinh Ninh Thuén;

Theo dé nghi cta Chanh Vanphong Ban Dan toc.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh chiic nang, nhiém vu, bién ché céng chic va
moi quan hé cdng tac gilra Van phong va Phong Ke hoach-Chinh sach, Ban Dan
toc tinh Ninh Thuan; gom: 02 Chuong va 05 Diéu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ky ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 18/QB-BDT ngay 08/7/2021 cua Trwédng Ban Dan tdc tinh Ninh Thuan.

biéu 3. Chanh Van phong, Truéng phong K& hoach-Chinh sach, Ban Dan
tdc; Tha trwdng cac co quan, don vi cé lién quan trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noinha

- Nhuv Piéu 3;

- UBND tinh (b/c);

- S& NOi vu;

- Lanh dao Ban;

- Trang Thoéng tin dién t&* BDT;
- Lwu VT, VP.
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UBND TiNH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
BAN DAN TOC Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY BINH
Chtrc nang, nhiém vu, bién ché cong chirc va méi quan hé céng tac
gitta Van phong va Phong Ke hoach- Chinh sach
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s0..03...QD-BDTngay.0.A.thang 3 nam 2022
clia Ban Dan téc tinh Ninh Thuan)

Chuong |
CHUC NANG7NHIEM vu

biéu 1. Chirc nang, nhiém vu clta Van phong
1. Chtrc nang

Tham muu cho l&nh dao Ban: Tham muu cong tac t6 chirc bé may, bién
ché cong chirc, co cau ngach cong chirc, vi tri viéc lam; thi dua khen thuéng; cong
tac hanh chinh, van thw, luu trit, ¢ng dung cdng nghé thong tin; Thuc hién ché do
quan ly tai chinh - ké toan, ché dd hoa don chirng tlr, s6 sach ké toan theo dlng
quy dinh; ddm bao co s& vat chat, phwong tién, trang thiét bi va diéu kién lam
viéc, phuc vu chung cho céc hoat déng co quan;

Tham muu cdng tac kiém tra, thanh tra, ti€p cong dan giai quyét khiéu nai,
td cdo, phap ché; tham muwu x& ly cac vi pham trong Iinh vic cong tac dugc giao
theo qui dinh cla phap luat.

2. Nhiém vu
2.1. vé cdng tac té chirc, hanh chinh

a) Chu tri tham muwu xay dwng, trinh Gy ban nhan dan tinh: Dy thado quyét
dinh thanh lap, sap nhap, chia tach, gidi thé céac to chic, don vi thudc Ban Dan toc
theo quy dinh cla phap luat;

b) Tham muu cho Trudng ban ban hanh quy dinh cu thé chitc nang, nhiém
vu, guyén han va mdi quan hé coéng tac gira Van phong va Phong Ke hoach-Chinh
sach thuéc Ban Dan tdc phu hop véi chiec nang, nhiém vu, quyén han cua co quan;

c) Tham muu gidp Trudng ban quan ly theo déi céng tac t6 chirc bd may,
co cdu bién ché, ngach cong chic, vi tri viéc lam cac phong thudéc Ban Dan toc;
quan ly ho so can bd, cong chirc va tong hop bao cao thong ké vé té chirc can bo.
Theo ddi cong tac bo tri, st dung, ra soat, luan chuyén, b6 nhiém, b6 nhiém lai,
dao tao, boi dwdng, quy hoach can bd; bado vé bi mat nha nuéc; theo ddi tong hop
két qud danh gia cong chirc, ngudi lao dong; cdng tac cai cach hanh chinh, thi
dua, khen thudng, ky luat. Thuc hién ché do tién lvong, ché dd bdo hiém xa hoi
va chinh sach dai ngd khac déi véi cong chirc va ngudi lao dong;
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d) Tham muwu Truwdng ban trinh Gy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh
diéu kién, tiéu chuan, chirc danh déi voi Trudng, Phoé cac phong chuyén mén,
khung vi tri viéc lam;

d) Tham muu cho Trudng ban quan ly tai chinh - ké toan, thuc hién cong
khai tai chinh, ché d6 hoa don ching tlr, s6 sach ké toan theo ding quy dinh phap
luat; thuc hién viéc lap duv toan, chdp hanh va bao céo quyét toan cac nguon kinh
phi ding ché do va thdi gian quy dinh; dam bdo co s& vat chat, ky thuat va cac
diéu kién lam viéc cua codng chirc, ngudi lao dong trong co quan theo quy dinh;
quan ly viéc sir dung tai san, trang thiét bi lam viéc va xe 6 t6 co quan hiéu qua;

e) Cha tri thuc hién cdng tac hanh chinh; van thu, lwu tri; quan ly, khai
thac va trién khai (ng dung céng nghé théng tin, Trang thong tin dién t&, 1SO,
quan ly diéu hanh van ban dé phuc vu cong tac clia co quan;

g) Lam dau moi ti€p nhan, xt ly phan anh, kién nghi cla cac ca nhan, t0
chirc vé quy dinh hanh chinh thudc Iinh vic, tham quyén quan ly cla co quan;

h) Xay dwng chuong trinh cdng tac hang tuan, thang cua Ban; Ghi sé hop
giao ban, hdi nghi co quan; chudn bi cac céng viéc t6 chirc va phuc vu céc hoi
nghi, hdi thdo cla co quan;

i) Tham muu cac bao cao: Thuc hanh tiét kiém chdéng lang phi; cong tac thi
dua- khen thudng; cong tac to chirc can bd; cai cach hanh chinh; thuc hién quy
ché dan chi & co s&; cdng nghé thong tin; I1SO va cac bao cao khac khi cé yéu cau
cla Truwdng ban;

k) Thuc hién cong tac Ié tan, phuc vu cac hdi nghi, cac doan khéach trong
va ngoai nudc theo chi dao cua Truéng ban;

1) La thvong tryc cla co quan trong cac Ban chi dao hoac HOi déng déi voi
cong tac sau: Cai cach hanh chinh, Thi dua, khen thwdng, ky luat; Thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi; Quy ché dan chu o co s&; Cong tac théng tin ddi ngoai;
codng nghé thdng tin; Xay dwng co quan dat chuan vé An ninh trat tv an toan xa
hoi.

2.2. vé nhiém vu cla cbng tac thanh tra

a) Tham muu giGp ldnh dao Ban thuc hién céng tac thanh tra, kiém tra
chuyén nganh trong pham vi quéan ly nha nwéc vé Iinh vec cong tac dan téc theo
quy dinh cta phap luat;

b) Hang nam, xay dung ké hoach thanh tra trinh Trwdng ban quyét dinh; t0
chiec thuc hién chuong trinh ké hoach dugc phé duyét;

c) Kiém tra, thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo. Tham muu
Trwdng ban thuc hién cong tac ph6i hgp véi co quan hitu quan trong viéc kiém
tra, thanh tra, gidi quyét nhirng ndi dung lién quan dén cbng tac dan toc trwdc khi
trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh;

d) Theo ddi, kiém tra, don doc viéc thwc hién cac két luan, kién nghi, quyét
dinh x& ly sau thanh tra thudc tham quyén;
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d) Xay dung ké hoach, tong hop, bdo cao két qua vé cong tac thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cao; phong chéng tham nhiing; phap ché thuéc pham vi quan
ly cta Ban theo quy dinh;

e) Thuc hién cong tac ké khai tai san thu nhap ca nhan theo quy dinh;

g) Thyc hién cac nhiém vu khac do l&nh dao Ban phan céng.

Piéu 2. Chirc nang, nhiém vu ctia phong Ke hoach-Chinh sach

1. Chirc nang:

Tham muu Lanh dao Ban: Xay dwng, quan ly chwong trinh, du an, quy
hoach, ké hoach, chién lvgc céng tac dan tdc; cong tac diéu tra, thong ké - tong
hop, co s& dit liéu vé tinh hinh kinh té - x4 hdi vung dong bao dan toc thi€u sb va
mién ndi; cdng tac tuyén truyén, van déng, pho bién gido duc phap luat; cong tac
xUc tién dau tu, thac day khéi sy kinh doanh, kh&i nghiép, thu hat dau tv va hop
tac qudc té; cac linh vuc van héa- xa hdi, qudc phong, an ninh trong ving dong
bao dan toc thiéu s6 va mién nui.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri tham muwu xay dwng dé an, dv an, ké hoach trung han, dai han va
hang nam trinh Gy ban nhan dan tinh phé duyét; td chic trién khai thuc hién va
tong hop bdo céo dinh ky; chu tri, tham mwu lanh dao Ban phdi hop véi cac s,
nganh va dia phwvong trong viéc so két, tong két ddi voi cac chwong trinh, dé an,
dv an, chinh sach phat trién kinh té - xa hoi lién quan dén c6ng tac dan toc va
chinh sach dén toc theo quy dinh.

b) Tong hop ké hoach dau tv hang nam; tham muu phdi hop cung céac so,
nganh c6 lién quan trinh Gy ban nhan dan tinh phan chi ti€t cAc nguén von thuc
hién cac chwong trinh, du an, chinh sach dau tv trong vung dong bao dan toc thiéu
sO va mién nui;

c) Tham muu lanh dao Ban phdi hgp véi cac s&, nganh lién quan theo doi
va thuc hién t6t cac chinh sach y t€, bao hiém y t€, cham s6c stic khée nhan dan,
gido duc, viéc lam; cong tac cr tuyén hoc sinh dan toc thi€u sd vao céac treong dai
hoc, cao déng, trung hoc chuyén nghiép, dan toc ndi trd; tham muwu dé xudt, biéu
duong, tuyén dwong gido vién; hoc sinh, sinh vién tiéu biéu, xuét sic 1a nguoi dan
toc thiéu s6.

d) Tham muwu lanh dao Ban phdi hop véi cac S&, nganh lién quan thuc hién
quy hoach, dao tao, boi dudng, bd tri, st dung hop ly ddi ngli cong chic, vién
chirc dan toc thiéu so lam viéc tai cadc co quan chuyén mon cép tinh, cdp huyén;
cong chirc la nguwdi dan tdc lam viéc tai 0y ban nhan dan cdp x&; tham muu xay
dung va td chirc thuwc hién dé an wu tién tuyén dung sinh vién dan toc thiéu so da
tot nghiép cac trwvong dai hoc, cao dang vao lam viéc tai co quan nha nuwéc trén
dia ban tinh.

d) Chu tri phéi hop v6i cac phong chuyén moén giai quyét nhirng kién nghi
clia cbng dan lién quan dén dan toc, ton gido, thanh phan dan toc, tén goi, phong
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tuc, tdp quén cac dan toc thiéu sé va nhirng van dé khac vé dan toc thiéu s6, bao
cado lanh dao Ban giai quyét theo thdm quyén hodc chuyén céac kién nghi d6 dén
cac co quan c6 tham quyén giadi quyét theo quy dinh cla phap luét;

e) Theo d&i tham muu lanh dao Ban, dé xuat, swa doi, bd sung cac quy dinh
vé co ché, chinh sach lién quan dén vung dong bao dan tdéc va mién nui;

g) Cha tri tham muwu lanh dao Ban tham dinh hodc gop y cac dy an, dé an,
chwong trinh, ké hoach, chinh sach do cac s&, ban, nganh, dia phuvong xay dung
c6 lién quan dén Iinh vuc quan ly nha nuéc vé cong tac dan tdéc vung dong bao
dan toc thiéu s6 va mién nui.

h) Theo d&i, tham muwu cdng tac bao ton va phat huy ban sic vin héa, nép
s6ng van hoa van minh, gia dinh van hoa, phong tuc tap quan vung dong bao dan
toc thiéu s6 va mién nai.

i)Tham muu thwc hién hop tac qubc té vé cong tac dan tdc; to chirc nghién
ctru, 'ng dung ti€n bd khoa hoc, cdng nghé; xay dwng hé théng thdng tin, lun triv
phuc vu cdng tac quan ly nha nwéc vé linh vuc cdng tac dan toc;

k) Chu tri tham muwu cdng tac t6 chirc Dai hoi Dai biéu cac dan téc thiéu so6
dinh ky theo quy dinh; cha tri, phdi hop cac s¢, nganh va dia phvong Iya chon dé
nghi cdp c6 thdm quyén khen thudng cac tap thé, ca nhan tiéu biéu la nguoi dan
toc thiéu sd co thanh tich xudt sac trong lao dong, san xudt, phat trién kinh té- xa
hoi, gidm ngheo; phat trién ngudn nhan lyc; dao tao boi dudng kién thirc dan toc
doi voi can bd, cong chirc, vién chiic; theo dbi cong tac vi su tién bd clha phu ni;
td0 hdn va hén nhan can huyét thong; chinh sach cdp khdéng thu tién mot sd an
pham béao, tap chi; phat trién du lich van héa; phat huy ban sac van héa; cong tac
bdo vé moi trwvong; phong chéng mai dam, ma tdy, phong chéng HIV; mua ban
nguwoi; an ninh, trat tv trong vung dong bao dan téc thiéu s6 va mién nui; ghi bién
ban cudc do phong chad tri tham muu; bao cdo so, tong két va két qua thuc hién
cong tac dén toc, chinh sach dan tdc thang, quy, nam theo quy dinh;

1) Tham muu thuc hién cac chinh sach d6i véi ngu¢i c6 uy tin; binh chon
dai biéu la nguoi cé uy tin, nhan sitri thirc va doanh nhan tiéu biéu la nguoi dan
toc thiéu s8 co thanh tich xuét sic trong cac Phong trao dé tuyén duong, biéu
duvong & cap Trung wong va cap tinh nhan cac sy kién 16n; dé xuét ché dé chinh
sach wu dai va co ché hoat dong, van dong, phat huy vai tro clia nguwdi cé uy tin
trong dong bao cac dan toc thiéu so; to6 chirc ti€p don, tham héi, ho tro vat chat,
dong vién tin than déi voi nguwdi co uy tin, gia lang, chirc sac, cac ddi tugng chinh
sach khac la nguoi dan téc thiéu sO theo quy dinh; thuc hién tuyén truyén, van
dong, pho bién gido duc phap luat; cong tac trg gitp phap ly doi voi can bo va
nhan dan vung dong bao dan tdc thi€u s6 va mién nui; theo ddi cong tac dan van
chinh quyén va cdng tac dan van trong vune dong bao dan toc thiéu sd va mién
nai.

m) Theo ddi, tham muu xay dung cac Chuong trinh ph6i hop gira Ban Dan
toc vOi cac s&, ban, nganh va dia phuong. Chu tri bién soan céc tai liéu tuyén
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truyén, pho bién gido duc phap luat trinh 1anh dao Ban phé duyét va to chirc thuc
hién;

n) Tham muwu L&nh dao Ban ndm bat tinh hinh dan tdc, ton gi4o, tinh hinh
an ninh, trat tu an toan xa hoi, thu thap thong tin va téng hop tinh hinh duw luan xa
hoi viing dong bao dan tdc thiéu s6 nham thwc hién t6t cong tac quan Iy nha nwéc
vé cong tac dan toc.

0) Chu tri hwéng dan chuyén mén, nghiép vu thudc Iinh vic cong tac dan
toc doi voi co so.

p) Tham muu phdi hop thanh tra, kiém tra, dén doc viéc trién khai thyc hién
cac chuwong trinh, dy an, chinh sach cta Trung wong va cla tinh thudc Iinh vuc
cong tac dan tdc dwgc phan cong theo ddi, quan ly.

q) Thuc hién nhiém vu khac do lanh dao Ban phan cong.

Chuong 1l
BIEN CHE CONG CHUC VA MOI QUAN HE CONG TAC

biéu 3. Bién ché céng chiic

S6 luvong bién ché clia Van phong va Phong Ke hoach-Chinh sach trong chi
tiéu bién ché dugc giao. Cu thé:

1. Van phong: 05 bién ché va 03 hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP, gom:

- Chanh Van phong;

- 01 Pho Chanh Véan phong phu trach cong tac thanh tra;

- 01 Ke toén;

- 01 Cong chiic hanh chinh téng hop va Quéan tri mang;

- 01 Cong chtrc van thue luu trir kiém tha quy;

- Hop dong: 03 nguoi (Lai xe, Tap vu, Bao vé).

2. Phong Ke hoach-Chinh sach: 07 bién ché, gom:

- Trwdng phong;

- 01 Phé Truwéng phong;

- 05 chuyén vién.

Diéu 4. M6i quan hé cong tac gitra 1anh dao Ban va cac phong chuyén
mon thudc Ban

1 Bdbi véi Trudng ban va cac Phé Truwdng ban la quan hé lanh dao, chi dao
truc tiép.

2. Gilra cac phong chuy&n mén 1a quan hé binh dang, dong thoi xay dung
moi quan hé phdi hop, doan két, ton trong, chia sé, chat ché, déng b0, hiéu qua dé
thuwc hién t6t nhiém vu dwoc giao. Trong quéa trinh phdi hgp thwc hién nhiém vu
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néu co6 van dé gi khéng thdng nhét hoac c6 y kién khac nhau thi bao cao Truédng
ban xem xét quyét dinh.

biéu 5. Diéu khoan thi hanh

Lanh dao Ban, Trudng cac phong chuyén mon, chiu trach nhiém thi hanh
quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién néu cé diéu, khoan nao khong phu hop can bo
sung, stra doi thi Lanh dao cac phong dé xuat thong qua Chanh Van phong dé
trinh Trudng ban xem xét, quyét dinh./.
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